REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ .

Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572),
2. ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 642),
3. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.).

Organizacja biblioteki

1.Nadzor:
bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
e zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre
1 srodki finansowe na dziatalnos¢ biblioteki,
e zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.
2.Lokal:
lokal biblioteki sktada si¢: wypozyczalni, czytelni oraz centrum informacji
multimedialne;.
3.Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nastepujace materiaty:
e wydawnictwa informacyjne,
e podreczniki i programy szkolne,
lektury szkolne,
literature popularnonaukowg i naukowa,
wybrane pozycje z literatury pigknej,
wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
prase dla mlodziezy oraz nauczycieli,
wybrane wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
1 dydaktyki r6znych przedmiotow nauczania,
e materiaty audiowizualne;
b) prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.
4.Czas pracy biblioteki:
biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego, w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum
wypozyczenia s3 wstrzymane.

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

1.Praca organizacyjno-techniczna.
W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany

jest do:
e gromadzenia zbior6w — zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami
placowki,

e cwidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
e opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne)
z wykorzystaniem programu MOL,



e selekcji zbioréw (materiatow zbednych i zniszczonych),

e organizacji udostepniania zbioréw,

e organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie  katalogéw, kartotek, teczek tematycznych, zestawien
bibliograficznych itp.).

2.0bowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) wspodlpracuje z wychowawcami 1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

c) opiekuje si¢ zespolem uczniéw wspoOlpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

d) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego
1 informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi dzienng, miesi¢gczng, potroczng oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty
akcesyjne czasopism, ewidencje wypozyczen,

f) doskonali warsztat pracy.

Prawa i obowiazki czytelnikow:

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

Korzystajac z biblioteki zobowiazani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

Ksigzki mozna wypozycza¢ tylko na swoje nazwisko.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach

biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich

zwrotu.

Ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom.

6. W stosunku do czytelnikow, ktorzy nie rozlicza si¢ z biblioteka moga by¢
zastosowane kary: okresowe wstrzymanie Wwypozyczen, W porozumieniu
z wychowawca obnizenie oceny z zachowania.

7. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow 1 picia napojow.

8. W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonow komoérkowych i innych urzadzen
elektronicznych.

9. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary:
nagana wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
wypozyczenia.

10. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrdci¢ taka sama
pozycje, w wyjatkowych sytuacjach inng, wskazang przez bibliotekarza.

11. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdcone co najmniej na tydzien przed
koncem roku szkolnego.

12. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do pobrania
zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki (karta
obiegowa).

13. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkursow i olimpiad maja prawo do wypozyczenia

wickszej liczby ksigzek.
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Zasady Kkorzystania z czytelni:



N

. Korzystanie z ksiggozbioru podrgcznego oraz z aktualnych czasopism nalezy zglaszaé

nauczycielowi bibliotekarzowi.

Ksiazek oraz czasopism nie mozna wynosi¢ z czytelni.

Wszystkich czytelnikow zobowigzuje si¢ do szanowania sprzgtow 1 wyposazenia
czytelni, kulturalnego zachowania, nieprzeszkadzania innym w czytaniu.

Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.
Czytelnik niestosujacy si¢ do postanowien niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczeg6lnych wypadkach na state pozbawiony prawa do korzystania z czytelni.

Zasady Kkorzystania ze stanowisk komputerowych:

1.

2.

o

10.

Stanowiska komputerowe w bibliotece zostaty zainstalowane do poszukiwan
zrédlowych za pomoca sieci Internet i korzystania z programéw multimedialnych.
Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych (np.: wyszukiwania informacji w celu
pisania referatow, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji do
konkurséw, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi tematyke¢ zagadnien poszukiwanych w Internecie 1 wpisaé
ja do zeszytu odwiedzin.

Nie mozna wykorzystywa¢ komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji (e-
mail), wysytania SMS-6w, do czatu, Gadu-Gadu, do gier.

Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programdéw. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i1 dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach
i ustawieniach komputera.

Wiasnych no$nikéw elektronicznych mozna uzywaé tylko po zgloszeniu tego
bibliotekarzowi.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

Przy stanowisku moga znajdowa¢ si¢ maksymalnie dwie osoby, pracujace w ciszy
1 niezakldcajace innym pracy.

Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zglosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputerow nalezy zglaszac¢
natychmiast bibliotekarzowi.

W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujacych zasad, bibliotekarz ma prawo do
natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Zasady wspolpracy biblioteki szkolnej z wuczniami, nauczycielami i rodzicami
(opiekunami prawnymi) oraz innymi bibliotekami:

1.

2.

3.

4.

Wspotpraca biblioteki szkolnej z uczniami odbywa si¢ poprzez wypozyczanie ksigzek,
konsultowanie zakupu nowosci, kiermasze ksigzek, rozmowy (udzielanie porad
w wyborze lektur).

Wychowawcy klas, poloni$ci realizuja wybrane zadania zawarte w planie pracy
biblioteki zwigzane z propagowaniem czytelnictwa.

Biblioteka szkolna wspotpracuje z rodzicami (opiekunami prawnymi), organizujac
spotkania w czasie zebran (prelekcje, wystawy ksigzek), kiermasze ksigzek.

Biblioteka szkolna wspolpracuje z innymi bibliotekami , angazujac si¢ w realizacje
konkurséw oraz warsztatow , organizujgc wycieczki edukacyjne , konsultujac zakup
nowosci.



Modyfikacje regulaminu wprowadzono zarzadzeniem dyrektora szkoly z dnia 14 lutego 2017.



